Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania przesytek pocztowych oraz
przesytek Kkurierskich i ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 366 ze zm.) oraz ustugi
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nadawania przesytek pocztowych rejestrowanych
listow i paczek do wysytki w punkcie wysyiki przesytek w Stupsku w poblizu ulicy Jana
Pawta Il iw 83-425 Dziemianach w poblizu ulicy Wyzwolenia.

3. Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia bedg sSwiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci zgodnie z przepisami ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (t.j. Dz.U. 2025 poz.366 ze zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

4. Poprzez przesytki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

a) Przesytki listowe rejestrowane (polecone) — przesytka rejestrowana,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, (format: S, M, L),

b) Przesyiki listowe polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej
kategorii, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, (format: S, M, L),

c) Przesylki listowe polecone ze zwrothym poswiadczeniem odbioru (ZPO) —
przesytka rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru, (format: S, M, L),

d) Przesyltki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO) — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, (format: S, M, L).

Wymiary przesytek listowych wynosza:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm,
przy czym najdtuzszy z tych wymiarow nie moze przekroczy¢ 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm

Przy czym:

Format S (do 500 g) to przesytki o wymiarach:

Minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm

Maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szerokos¢ 160 mm

Format M (do 1000 g) to przesyiki o wymiarach:
Minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm

Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

Format L (do 2000 g) to przesytki o wymiarach:
Minimum wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm



Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

Maksimum: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc
3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/-
2mm

Przy czym:

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500

mm, wysokos¢ 300 mm

5. Przesyiki typu paczkowego o wadze do 10 000 g (Gabaryt A)
a) zwykte paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A- to paczka o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 9 x 14 cm Maksimum:
zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 60 cm, szerokosé 50 cm, wysokosé 30
cm

Tolerancja w wymiarach wynosi £2 mm.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania przesytek pocztowych oraz
przesytek kurierskich i ich ewentualnych zwrotéw, oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajgcego codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku. Do odbioru
przesytek pocztowych i zwrotdow upowazniona bedzie osoba wskazana przez
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Gdansku przy ul. Chmielnej 54/57 przesytek przygotowanych do
wyekspediowania a nastepnie nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce
nadawczej. Odbior przesytek odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu — od
poniedziatku do pigtku w dni robocze za wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy
w godzinach 13:00-15:00.

- odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu
stosownego, aktualnego upowaznienia. Odbidr przesytek bedzie kazdorazowo
udokumentowany oraz potwierdzony przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, poprzez przystawienie pieczeci firmowej Wykonawcy, opatrzenie
podpisem i datg.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku
(pieczatki) zawierajgcego petng nazwe i adres zamawiajgcego oraz znak opfaty
pocztowej.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesytek.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,



przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do zestawienia przesytek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

11. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w
stanie umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

12. Wykonawca bedzie doreczatl do siedziby zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytki, potwierdzone przez jej adresata, zgodnie ze wskazaniami terminowosci
wskazanymi w Rozporzgdzeniu Ministra Adminstracji i Cyfryzacji

13. Wykonawca musi_posiadaé co najmniej jeden staty punkt odbioru awizowanych,
nieodebranych przesytek w kazdej miejscowosci bedgcej siedzibg gminy lub w gminie
sgsiedniej na terenie wojewodztwa pomorskiego.

- Kazda placéwka musi spetniac nizej wymienione warunki:

a) czynna we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
tj. od poniedziatku do pigtku

b) oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg bagdz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny, jednoznacznie wskazujgcym na Wykonawce

c) jesli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosé, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy

d) zapewniajgca prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.

WYKAZ USLUG POCZTOWYCH

L.p. | Rodzaj przesytki Waga przesyiki Szacowna ilos¢
korespondencji lub
ustug przez caty
okres obowigzywania
umowy

1 Potwierdzenie dla wszystkich przesytek 8 000
odbioru krajowe

2 Potwierdzenie dla wszystkich przesytek 10
odbioru zagraniczne

3 Przesyiki do 500 g format S 9 000
rejestrowane
niebedace do 1000 g format M 300
przesytkami
najszybszej kategorii | 4o 2000 g format L 110
w obrocie krajowym
(polecone i zwroty)

4 Przesytki do 500 g format S 40
rejestrowane
najszybszej kategorii | do 1000 g format M 15
w obrocie krajowym | 45 2000 g format L 10
(priorytetowe,
polecone)




Przesytki bedace Do 50 g 5
przesytkami Ponad 50 g do 100 g 2
najszybszej kategorii Ponad 100 g do 350 g 2
obszar Europy, Azji,
Afryki | Ameryki ponad 500 g do 1000 g 2
(polecone, ZPO)
Paczki rejestrowane |Do 1 kg. Gabaryt A 10
nigbedt?ce PiCtZkam.i. od 1 kg do 2 kg gabaryt A 25
na)Szybsze) Kategorll od 2 kg do 5 kg gabaryt A 20
W obrocie krajowym od 5 kg do 10 kg gabaryt A 15
Ustugi kurierskie Do 1 kg 60

Do 5 kg 5

Do 20 kg 1) S — 9 cm x 40 cm x 65 5

cm, maks. masa 20 kg;

2) M — 20 cm x 40 cm x 65 cm, maks.

masa 20 kg;

3)L—-42 cm x 40 cm x 65 cm, maks.

masa 20 kg;

4) XL — 60 cm x 60 cm x 70 cm,

maks. masa 20 kg;

Do 30 kg 2XL — 5

(wysokosc+szerokoscé+dtugosé)<=250

cm, przy czym najwiekszy wymiar

(dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 120

cm
odbior przesytek od 12 miesiecy

Zamawiajgcego 5 dni
w tygodniu




